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SECRETARIA

PROJETO DE LEI

PROJETO DE LEI N°01/2025- MESA

JOSE DE RIBAMAR DA SILVA COSTA, Presidente da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra/MA, no uso de
suas atribui¢les legais, comfulcro no Regimento Interno desta Casa Legidativa, submete a apreciagdo do Plenario desta
Cémara o seguinte Projeto de Lei:

PROJETO DE LEI N°01/2025- MESA

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
FORMOSA DA SERRA NEGRA, COM REESTRUTURAGCAO, REENQUADRAMENTO E REFORMA
ADMINISTRATIVA, ALTERANDO ATRIBUICOES, REQUISITOS E VENCIMENTOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Art. 1° - Esta L el dispde sobre a reestruturacdo e a reorganizacdo Administrativa da Camara Municipal de Formosa da Serra
Negra, efetivando a operacionalizacdo de seus servicos precipuos, racionalizando atividades e objetivos, para o regular
funcionamento do Poder Legislativo Municipa em prol da coletividade.

CAPITULOI

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra, no intuito de cumprir com os preceitos
legais existentes, fica assim constituida:

| —Orgéo Deliberativo:

a) Plenério;

I1 —Orgéo de Diregdo Superior:

a) MesaDiretorg;

b) Presidéncia;

b.1) Assessor Especia da Presidéncia;
b.2) Assessor de Projetos Especiais,
¢) Comissdes Legidativas;

I11 — Orgéos de Assessoramento:

a) Procurador Geral;
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b) Chefia de Gabinete;

c¢) Controladoria Geral;

IV — Orgaos de Chefia, Coor denagio e Assessoria de Servigos:
a) Tesouraria;

b) Contabilidade;

c) LicitagOes e Contratos;

€) Servicos Gerals;

CAPITULOII

ORGAOSDELIBERATIVOSDE NATUREZA POLITICO-ADMINISTRATIVA
SECAOI

DO PLENARIO

Art. 3° - O Plen&rio é o érgéo deliberativo e soberano da Cémara Municipal de Formosa da Serra Negra, constituido pela
reunido dos vereadores no livre exercicio do seu mandato, nos termos regimentais e daLel Organica do Municipio.

CAPITULO 111

ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR
SECAOI

DA MESA DIRETORA

Art. 4° - A MesaDiretora é o 6rgéo diretivo da Camara Municipal, composta e €l eita na forma prevista no Regimento Interno
da Casa, 0 qual também dispde sobre suas atribuigdes e competéncias.

SECAO I

DA PRESIDENCIA

Art. 5° - O Presidente da Mesa Diretora é o representante legal da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra nas suas
relacBes externas, cabendo-lhe a gestéo orcamentéria, contébil e financeira de suas atividades internas, bem como o exercicio
das atribuicbes e competéncias previstas no Regimento Interno.

§ 1° - Fica criado o cargo de natureza comissionada de Assessor Especial da Presidéncia, com as seguintes atribui¢oes:

| — Auxiliar a Presidéncia da Camara no cumprimento de suas funcfes regimentais;

Il — Acompanhar a Presidéncia em suas atividades diarias, quando solicitado;

11 — Receber comunicados, oficios, pedidos de vistas, notificagdes, cargas de proposituras e outros documentos internos,
sendo responsavel pela comunicacdo da Presidéncia;

IV — Acompanhar as sessdes |egidlativas da Camara;
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V — Plangjar, coordenar, orientar, controlar e dirigir as atividades administrativas da Cémara, bem como 0s servigos
legidativos auxiliares;

VI —Redigir atas, anais e demais textos de interesse da Camara Municipal;
VI — Gerir 0 arquivo de documentos e a memdria da Camara Municipal.
§ 2° - Fica criado o cargo de natureza comissionada de Assessor de Projetos Especiais, com as seguintes atribui¢oes:

| — Acompanhar a tramitagdo de todos os papéis oficiais da Camara, processando-os e promovendo o cumprimento dos
despachos e seu encaminhamento ao Executivo;

Il — Elaborar as pautas das sessdes, sempre com a supervisdo da Presidéncia, coordenando e supervisionando os trabalhos
gerais da Camara e zelando pelo seu bom funcionamento;

Il — Assistir e colaborar na elaboracéo de proposituras legislativas, quando solicitado;

IV — Auxiliar em outras tarefas, quando solicitado.

SECAO I

DASCOMISSOESLEGISLATIVAS

Art. 6° - As ComissOes L egislativas sao érgdos de carater permanente ou temporario, destinados a emitir pareceres, promover
estudos especificos, realizar investigagdes e julgamentos politico-administrativos de agentes publicos no &mbito municipal,
conforme previsto no Regimento Interno da Casa.

CAPITULO IV

ORGAOS DE ASSESSORIA

SECAOI

DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 7° - A Procuradoria Juridica tem como finalidade arepresentaco judicia e extrajudicial da Camara Municipal, bem como
0 assessoramento a Presidéncia e & Mesa Diretora em assuntos de natureza juridica, sendo orientada pelos principios da
legalidade, impessoadidade e indisponibilidade do interesse publico. A Procuradoria devera manifestar-se em processos

legislativos e administrativos sempre que houver exigéncialegal.

Par &4grafo Unico - Ficainstituido o cargo comissionado de Procurador Juridico, ao qual compete o exercicio das atribuicdes
previstas no caput deste artigo.

Art. 8° - Compete a procuradoria Juridica, entre outras atribuic¢des:

| - Prestar assessoramento juridico a Presidéncia da Camara em matérias submetidas a sua apreciagéo;

I - Emitir manifestagdes juridicas em resposta as peti¢bes formuladas pelo Presidente;

Il - Orientar a Presidéncia na elaboracéo de propostas de textos normativos relacionados a temas de interesse institucional;
IV - Analisar projetos de lei e demais atos normativos submetidos & apreciag@o legidativa;

V - Proferir parecer juridico em todos os processos licitatdrios instaurados ou conduzidos pela Comisséo de Licitagao;

PROVISORIA N° 2.200-2, DE 2001, GARANTINDO A AUTENTICIDADE, A VALIDADE JURIDICA E A INTEGRIDADE DO DOCUMENTO
o, s Péagina 4/11

*“*"‘* ASSINADO ELETRONICAMENTE COM CERTIFICADO PADRAO ICP-BRASIL E CARIMBO DE TEMPO, EM CONFORMIDADE COM A MEDIDA
»
*



w DIARIO . _ 0
%9 OFICIAL Quarta, 22 de Janeiro de 2025 VOL: 1 | N2 2

cSpas ELETRONICO

V1 - Elaborar estudos técnicos de natureza juridica sobre assuntos de interesse institucional;
V11 - Prestar esclarecimentos e fornecer orientacfes juridicas aos servidores da Camara Municipal.

§ 1°- O Procurador Juridico da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra podera exercer a advocacia privada, observados
os limites e disposicies legais aplicavels.

SECAO 11

DO GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 9° - O Gabinete da Presidéncia é o érgédo de assessoramento parlamentar que tem por objetivo conceder suporte funcional
ao Presidente da Camara Municipal, no exercicio das fungdes, prerrogativas e responsabilidades atribuidas por lei e pelo

Regimento Interno.

Par &4grafo Unico - Fica instituido o cargo comissionado de Chefe de Gabinete, a0 qual compete o exercicio das atribui¢des
previstas no caput deste artigo.

Art. 10° - A Chefia de Gabinete da Presidéncia dirige administrativa e politicamente o Gabinete, assistindo diretamente o
Presidente, representando-o politicamente e socialmente.

Art. 11° - Compete a0 Chefe de Gabinete:
| - Assessorar diretamente o Presidente da Camara em suas atividades administrativas;

Il - Gerir as relagbes plblicas do Presidente da Camara com entidades da sociedade civil organizada, com aimprensae com o
publico em gerdl;

[11 - Comunicar-se com 0s setores administrativos da Camara para a articulacdo das atividades internas;

IV - Organizar e gerenciar a agenda de compromissos da Presidéncia;

V - Arquivar e organizar a correspondéncia do Gabinete rel acionada aos assuntos legislativos;

VI - Acompanhar e prestar suporte durante as sessdes |egislativas realizadas pela Camara Municipal.

SECAO 111

DA CONTROLADORIA

Art. 12° - O Controle Interno da Camara Municipal tem como objetivo assegurar a boa gestdo dos recursos publicos, 0
aperfeicoamento da estrutura administrativa e contébil, além de apoiar o controle externo na fiscalizagdo dos atos
administrativos relacionados a execugdo contabil, financeira, operaciona e patrimonial, sob os principios da legalidade,
legitimidade, economicidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia, eficécia, efetividade e

equidade.

Par &grafo Unico - Ficainstituido o cargo comissionado de Controlador Interno, ao qual compete o exercicio das atribui¢des
descritas no caput deste artigo.

Art. 13° - Compete ao Controlador Interno:

| - Executar atividades pertinentes ao controle interno nas &reas contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,
analisando a prética dos atos administrativos quanto a legalidade e legitimidade;

Il - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a execucdo do orcamento da Camara Municipal;
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[11 - Verificar aregularidade das fases de execucdo da despesa, inclusive licitagbes e contratos;
IV - Exercer o controle sobre os créditos adicionais e a conta "restos a pagar";

V - Apoiar o controle externo, fornecendo informacdes necessérias a fiscalizagéo;

VI - Redlizar outras atividades de manutencg&o e aperfeicoamento do sistema de controle interno.
CAPITULOV

ORGAOSDE CHEFIA, COORDENACAO E ASSESSORIA DE SERVICOS

SECAOI

DA TESOURARIA

Art. 14° - A Tesouraria é 0 6rgdo de coordenacdo responsavel por planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades
relacionadas ao processo financeiro da Camara Municipal.

Par &4grafo Unico - Ficainstituido o cargo comissionado de Tesoureiro, responsavel pelas atribuicdes descritas neste artigo.
Art. 15° - Compete ao Tesoureiro:

| - Efetivar o pagamento das despesas segundo determinacdo da autoridade competente e conforme a disponibilidade
financeira;

Il - Manter a escrituragéo de movimento bancario atualizada;

[l - Organizar documentos relacionados a tesouraria e responsabilizar-se pela sua guarda;
IV - Emitir documentos referentes a receitas e despesas, quando solicitado.

SECAO I

DA CONTABILIDADE

Art. 16° O Setor de Contabilidade tem a funcdo de orientar e elaborar manuais, hormas e rotinas sobre os procedimentos
técnicos financeiros e contabilizar todas as despesas da Casa de acordo com as hormas legais e a documentacdo enviada.

Par &grafo Unico. Fica ingtituido o cargo comissionado de Gestor Contébil, ao qual compete o exercicio das atribui¢des
descritas neste artigo.

Art. 17° Compete ao Gestor Contébil da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra:
| - Plangjar, coordenar e supervisionar a execucao das atividades relacionadas a execucao orcamentéria e financeira;
Il - Cumprir o cronograma de atividades anuais estabelecido pelo Tribunal de Contas do Estado;

[l - Orientar e acompanhar a escrituracdo e os registros contébeis, assegurando sua conformidade com as normas legais e
técnicas aplicaveis,

IV - Coordenar, orientar e controlar as atividades referentes ao processo or¢camentdrio, a contabilidade e a gestéo financeira da
CémaraMunicipal;

V - Analisar adocumentac&o dos processos de empenho e pagamento, verificando sua conformidade com alegislacdo vigente
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e com os requisitos formais de instrucao;
VI - Emitir notas de empenho relativas as solicitactes de despesas apresentadas pel os setores competentes;

VIl - Efetuar o registro prévio de empenho das despesas da Cémara, nos termos das normas orgamentérias e financeiras
aplicaveis;

V111 - Elaborar os balancetes mensais relativos a execugdo orgamentaria e financeirada Camara Municipal.

SECAO 111

DA LICITACAO E CONTRATOS

Art. 18°-A Comissdo de Licitacdo e Contratos tem como fungdo coordenar os trabalhos para a realizagdo de procedimentos
licitatérios, dispensa ou inexigibilidade, na compra de materiais, contratacdo de obras e demais servicos, bem como o

acompanhamento da execucdo de contratos;

Par &4gr afo Unico — Fica instituido a funcéio de Agente de Contratagdes, designada por portaria especifica, a0 qual compete o
exercicio das atribui¢des descritas neste artigo.

Art. 19° O Agente de Contratagdo é o responsavel por tomar decisdes, acompanhar o trémite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisguer outras atividades necessérias ao bom andamento da licitagcdo, conforme o art. 8,
dale n°14.133/21.

Art. 20° Cabera ao Agente de Contratacdo, as seguintes atribuicdes, em especial:

| — Tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

Il — Acompanhar os trémites da licitacdo e promover diligéncias se for 0 caso, para que o calendério de contratacdo de que
trataoinciso |11 do caput do art. 11 do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagéo;

I11 —Conduzir e coordenar a sessao publica dalicitacdo e promover as seguintes acdes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus anexos;

b) Verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

¢) Verificar ejulgar as condi¢des de habilitacdo;

d) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

€) Encaminhar a comissdo de contratacéo, quando for o caso:

Os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo aterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 daLe n° 14.133, de 2021,

Os documentos rel ativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 daLel n° 14.133, de 2021,
f) Negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;
) Indicar o vencedor do certame;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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i) Encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos 0s recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudicagdo e homologacso.

§ 4° A Gestéo de Contrato é o conjunto de atos e procedimentos voltados ao acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos
administrativos, com vistas ao seu integral cumprimento e atendimento das necessidades da Camara Municipal.

SECAO IV
DOS SERVICOS GERAIS

Art. 21° O Setor de Servigos Gerais tem a funcéo de administrar, orientar, executar e controlar as atividades relacionadas a
manutencdo predial, dos equipamentos, veiculos e servicos gerais.

Par &4gr afo Unico — Ficainstituido o cargo de Chefe de Secéio de Servigos Gerais, de natureza comissionada ao qual compete o
exercicio das atribuic¢des descritas neste artigo.

§ 1° O Chefe de Se¢éo de Servicos Gerais possui as seguintes atribuicdes:

a) Plangjar, organizar e supervisionar as atividades da equipe de servigos gerais, como limpeza, manutencéo predial, portariae
jardinagem;

b) Garantir que os servicos sejam realizados de forma eficiente e atendam aos padrdes de qualidade da organizac&o;
¢) Controlar o estoque e areposi¢ao de materiais de limpeza e insuMOos necessarios para a Operacao;

d) Delegar tarefas e acompanhar o desempenho da equipe de servigos gerais;

€) Inspecionar regularmente as instal agdes fisicas para identificar necessidades de reparos e manutengao;

f) Coordenar servicos de terceiros, como empresas de manutencdo elétrica, hidraulica ou de equipamentos.
CAPITULO IV

DISPOSICOESFINAISE TRANSITORIAS

Art. 22° A operacionalizaggo dos érgdos da Estrutura Organizaciona da CémaraMunicipa contidas nestalei compreendera os
cargos efetivos, em comissio e fungdes gratificadas, com quantitativo e subsidios constantes no Anexo Unico desta.

Art. 23° As despesas decorrentes dos novos cargos criados por esta lei correrdo por conta de créditos orcamentérios ja
existentes.

Art. 24° Ficarevogada a Resolugdo Administrativa n® 004/2021.

Art. 25° Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos juridicos e financeiros a partir de 1° de janeiro de
2025.

Gabinete do presidente da cdmara Municipal de Formosa da SerraNegra (MA), 22 de janeiro de 2025.

Mesa Diretora:

JOSE DE RIBAMAR DA SILVA COSTA

Presidente
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JAMES AUGUSTO SANTOSRIBEIRO
Vice-presidente

WAGNER ARRUDA DO CARMO SANTOS
1° Secretério

ARIALDO BARROS COSTA

20 Secretério

ANEXO |

CARGOSE VENCIMENTOS

CLASSE SIMBOLO HORAS SEMANAL [N°DE CARGOS VENCIMENTO
Chefe de gabinete CC-1 40 01 R$ 3.500,00
Procurador geral CC-2 40 01 R$ 3.500,00
Gestor contébil CC-3 40 01 R$ 3.500,00
Tesoureiro CC-4 40 01 R$ 2.400,00
Controlador interno CC-5 40 01 R$ 3.500,00
A ssessor especial daCcC-6 40 02 R$ 2.400,00
presidéncia

Assessor de projetos especiais CC-7 40 01 R$ 1.518,00
Assessor legidlativo CC-8 40 02 R$ 1.518,00
Chefe de secdo de servigcosCC-9 40 01 R$ 1.518,00
gerais
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ANEXO 11

TABELA DE VALORESDE DIARIAS

Cargo/funcéo Municipios LimitrofesDemais Municipios doOutras L ocalidades no
(R9) Estado e Capital (R$) Territorio Nacional (R$)

Presidente R$ 300,00 R$ 600,00 R$ 1.200,00

Vereador R$ 200,00 R$ 400,00 R$ 600,00

Servidores R$ 200,00 R$ 300,00 R$ 400,00

Publicado por: JOSE DE RIBAMAR DA SILVA COSTA

Codigo identificador: $RQgUNY OXXWR

ATO DE PROMULGACAO

ATO DE PROMUL GACAO N° 01/2025
ATO DE PROMULGACAO N° 01/2025 O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DA SERRA
NEGRA, JOSE DE RIBAMAR DA SILVA COSTA, no uso das atribuicdes que Ihe s3o conferidas pelo Regimento Interno e
pela legislacdo em vigor, FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte lei:  Art. 1° Fica
promulgada a Lei n° 01/2025, que dispde sobre a reestruturacdo e organizagdo interna da Camara Municipal de Formosa da
Serra Negra, nos exatos termos deliberados e aprovados pelos membros desta Casa Legislativa. Art. 2° Determina-se a
publicacdo integral da Lei n°® 01/2025 no Diario da Camara Municipal e em demais meios oficiais de comunicagao,
assegurando ampla publicidade e eficacia de seus dispositivos. Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua assinatura.
Publique-se. Dado e promulgado na sede da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra, aos 22 dias do més de janeiro de
2025. JOSE DE RIBAMAR DA SILVA COSTA Presidente da Camara Municipal de Formosa da SerraNegra

Publicado por: JOSE DE RIBAMAR DA SILVA COSTA

Cadigo identificador: $ob8mTKLW.w4
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Estado do Maranhéo
CamaraMunicipal de Formosa Da Serra Negra

DIARIO OFICIAL ELETRONICO
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