CAMARA MUNICIPAL DE

FORMOSA

DA SERRA NEGRA

PODER LEGISLATIVO

RESOLUGAO N° 001/2025 — MESA DIRETORA

Disp6e sobre a reorganizagdao da estrutura
administrativa da camara municipal de
formosa da serra negra, com reestruturagao,
reenquadramento e reforma administrativa,
alterando atribuicoes, requisitos e
vencimentos e da outras providéncias.

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Resolucdo dispde sobre a reestruturagdo e a reorganizacao
Administrativa da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra, efetivando a
operacionalizacdo de seus servi¢os precipuos, racionalizando atividades e objetivos,

para o regular funcionamento do Poder Legislativo Municipal em prol da coletividade.

CAPITULO
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° - A estrutura organizacional da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra,

no intuito de cumprir com os preceitos legais existentes fica assim constituida:
| — Org&o Deliberativo:

a) Plenério;

Il - Orgdo de Direcéo Superior:

a) Mesa Diretora;

b) Presidéncia;
b.1) Assessor especial da presidéncia
b.2) Assessor de projetos especiais

c) Comissoes Legislativas;

lIl — Org&o de Assessoramento:

a) Assessoria Juridica;

b) Chefia de Gabinete;
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c) Controladoria Geral,

IV — Orgéos de Chefia, Coordenacio e Assessoria de Servicos:
a) Tesouraria;

b) Contabilidade;

c) Licitacdes e Contratos;

d) Recursos Humanos;

e) Servicos Gerais;

CAPIiTULOII
ORGAOS DELIBERATIVOS DE NATUREZA POLITICO-ADMINISTRATIVO

SECAO |

DO PLENARIO
Art. 3° - O Plenario € o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal de
Formosa da Serra Negra, constituido pela reunido dos vereadores no livre exercicio

do seu mandato nos termos Regimentais e da Lei Organica do Municipio.

CAPIiTULO Il
ORGAOS DE DIREGAO SUPERIOR

SECAO |
DA MESA DIRETORA

Art. 4° - A Mesa Diretora é o 6rgao diretivo da Camara Municipal, composta e eleita
na forma prevista no Regimento Interno da Casa, o qual também disp&e sobre suas

atribuicbes e competéncias.

SEGAO I
DA PRESIDENCIA

Art. 5° - O Presidente da Mesa Diretora € o representante legal pela Camara Municipal

de Formosa da Serra Negra nas suas relacdes externas, cabendo-lhe a gestédo
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orcamentaria, contabil e financeira de suas atividades internas, bem como, o exercicio
das atribuicGes e competéncias previstas no Regimento Interno.

8 1° Fica criado o cargo de natureza comissionada de Assessor especial da
presidéncia que possui as seguintes atribuicoes:

| — auxiliar a presidéncia da Camara no cumprimento de suas funcdes regimentais;

Il — acompanhar a presidéncia em suas atividades diarias, quando solicitado;

Il — receber comunicados, oficios, pedidos de vistas, notificacdes, cargas de
proposituras, e outros internos, sendo responsavel pela comunicacao da presidéncia;

IV — acompanhar as sessoées legislativas da camara.

V - planejamento, a coordenacao, a orientacdo, o controle e a direcdo geral de todas
as atividades administrativas da Camara e as relativas aos servicos legislativos
auxiliares; a promocao, a articulacéo e a integracdo das atividades desenvolvidas
pelos 6rgaos auxiliares da Camara de Vereadores;

VI - redacao de atas, anais, e demais textos de interesse da Camara Municipal;

VII — gerir 0 arquivo de documentos e memoéria da Camara Municipal.

§ 2° Fica criado o cargo de natureza comissionada de Assessor de projetos especiais
gue possui as seguintes atribui¢des:

| — acompanhar a tramitacdo de todos os papéis oficiais da camara, processando-0s
e promovendo o cumprimento dos despachos e seu encaminhamento ao executivo;
Il — elaborar as pautas das sessdes e sempre com a supervisdo da presidéncia,
coordenador e supervisionando os trabalhos gerais da camara, zelando pelo seu bom
funcionamento;

IIl — assistir e colaborar na elaboracéo de propositura legislativa, quando solicitados;

IV — auxiliar em outras tarefas, quando solicitado.

SECAO I
DAS COMISSOES LEGISLATIVAS

Art. 6° - As ComissOes Legislativas s@o 6rgéos de carater permanente e temporario,
destinadas a emitir parecer, promover estudos especificos, realizar investigacdes e

julgamentos politico-administrativos dos agentes politicos no ambito Municipal, na
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forma e termos estabelecidos no Regimento Interno da Casa.

CAPITULO IV
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SECAO I

DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 7° - A Assessoria Juridica tem por finalidade a representacdo judicial e
extrajudicial da Camara Municipal, o assessoramento a Presidéncia e a Mesa
Diretora em assuntos de natureza juridica, sendo orientada pelos principios da
legalidade, impessoalidade, e indisponibilidade do interesse publico e manifestacéo
nos processos legislativos e administrativos sempre que houver exigéncia legal;
Paragrafo Unico - Fica instituido o cargo comissionado de Assessor Juridico, ao
qual compete o exercicio das atribui¢cdes estabelecidas no caput deste artigo.

Art. 8° - Compete a Assessoria Juridica, entre outras atribuicdes:

| — Prestar assessoramento juridico a Presidéncia da Camara em matérias
submetidas a sua apreciacao;

I — Emitir manifestacdes juridicas em resposta as peticbes formuladas pelo
Presidente;

Il — Orientar a Presidéncia na elaboracdo de propostas de textos normativos
relacionados a temas de interesse institucional;

IV — Analisar projetos de lei e demais atos normativos submetidos a apreciagcéo
legislativa;

V — Proferir parecer juridico em todos os processos licitatérios instaurados ou
conduzidos pela Comisséo de Licitacao;

VI — Elaborar estudos técnicos de natureza juridica sobre assuntos de interesse
institucional;

VIl-Prestar esclarecimentos e fornecer orientacdes juridicas aos servidores da
Camara Municipal.

8 1° O Assessor Juridico da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra podera

exercer a advocacia privada, observados os limites e disposic¢oes.
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SEGAO II

DO GABINETE DA PRESIDENCIA
Art. 9° - O Gabinete da Presidéncia é o 6rgdo de assessoramento parlamentar que
tem por objetivo conceder suporte funcional ao Presidente da Camara Municipal, no
exercicio das funcdes, prerrogativas e responsabilidades atribuidas a este por lei e
pelo Regimento Interno;
Paragrafo Unico. Fica instituido o cargo comissionado de Chefe de Gabinete, ao qual
incumbe o exercicio das atribuicdes estabelecidas no caput deste artigo.
Art. 10° - A Chefia de gabinete da Presidéncia € o 06rgdo que dirige
administrativamente e politicamente o Gabinete da Presidéncia, dando assisténcia
direta ao Presidente, representando-o politicamente e socialmente;
Art. 11° - Compete ao Chefe de Gabinete:
| — Assessorar diretamente o Presidente da Céamara em suas atividades
administrativas;
Il — Gerir as rela¢des publicas do Presidente da Camara com entidades da sociedade
civil organizada, com a imprensa e com o publico em geral;
[l — Comunicar-se com o0s setores administrativos da Camara para a articulacao das
atividades internas;
IV — Organizar e gerenciar a agenda de compromissos da Presidéncia;
V — Arquivar e organizar a correspondéncia do Gabinete relacionada aos assuntos
legislativos;
VI — Acompanhar e prestar suporte durante as sessodes legislativas realizadas pela

Céamara Municipal.
SECAO Il

DA CONTROLADORIA
Art. 12° - O Controle Interno da Camara Municipal tem como objetivo assegurar a boa
gestao dos recursos publicos, buscar aperfeicoamento da estrutura administrativa e
contabil, e por fim apoiar o controle externo na sua misséo institucional de fiscalizar
0s atos da administracéo relacionados a execuc¢ao contabil, financeira, operacional e

patrimonial, quanto aos aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade, rentncia
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de receita, impessoalidade, moralidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia,
eficicia, efetividade e equidade.

Paragrafo Unico. Fica instituido o cargo comissionado de Controlador Interno, ao qual
incumbe o exercicio das atribuicbes estabelecidas no caput deste artigo.

Art. 13° - Compete ao Controlador Interno:

| — Executar atividades pertinentes ao controle interno da Camara Municipal, voltadas,
sobretudo, as areas contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial,
analisando a pratica dos atos administrativos quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo de subvencdes, cientificando o Chefe do Poder sobre o
resultado de suas acgoes.

Il — Verificar a regularidade da programagéo orcamentéaria e financeira, avaliando o
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucao dos programas de
governo e do orcamento do poder legislativo do municipio, no minimo uma vez por
ano.

Il — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia,
economicidade e efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial na
Céamara Municipal.

IV — Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres da Camara Municipal.

V — Apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional.

VI — Examinar as fases de execuc¢do da despesa, inclusive verificando a regularidade
das licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade
e razoabilidade.

VIl — Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta "restos a pagar"
e "despesas de exercicios anteriores".

IX — Supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei
n°® 101/2000, caso haja necessidade.

X — Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas do Estado, os
atos de admisséo de pessoal efetivo, bem como, verificar se as nomeacdes para cargo

de provimento em comissao e designacdes para funcao gratificada séo para atender
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os encargos de chefia, direcdo e assessoramento.
Xl — Realizar outras atividades de manutengéo e aperfeicoamento do sistema de
controle interno, inclusive quando da edicao de leis, regulamentos e orientagdes.

XIl — Desempenhar outras tarefas correlatas e ao bom funcionamento da Camara.

CAPITULOV
ORGAOS DE CHEFIA, COORDENACAO E ASSESSORIA DE SERVICOS

SECAO |

DA TESOURARIA

Art. 14° - A Tesouraria, é 6rgdo de Coordenacédo, que tem por finalidade planejar,
coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas ao processo financeiro da
Camara Municipal, a gestédo dos servicos de tesouraria e as demais atribui¢coes
pertinentes a boa execucéo financeira da Camara Municipal.

Paragrafo Unico: Fica criado o cargo comissionado de Tesoureiro, responsavel por
exercer as atribuigdes definidas neste artigo.

Art. 15° - Compete ao Tesoureiro:

| — Efetivar o pagamento das despesas segundo a determinacdo da autoridade
competente e de acordo com a disponibilidade de numerarios;

Il — Depositar ou transferir valores para estabelecimentos de crédito;

[Il — Manter rigorosamente em dia a escrituracdo de movimento de banco e comparar
0s comprovantes relativos as operacgdes realizadas;

IV — Organizar documentos da tesouraria em arquivos e responsabilizar-se pela sua
guarda;

V — Emitir, sempre gue solicitado pela Contabilidade os documentos referentes a

Receitas e Despesas da Camara.

SECAO I

DA CONTABILIDADE

Art. 16° - O Setor de Contabilidade tem a fungdo de orientar e elaborar manuais,
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normas e rotinas sobre os procedimentos técnicos financeiros e contabilizar todas as
despesas da Casa de acordo com as normas legais e documentacéo enviada;
Paragrafo Unico. Fica instituido o cargo comissionado de Gestor Contabil, ao qual
compete o exercicio das atribuicbes descritas neste artigo.

Art. 17° - Compete ao Gestor Contabil da Camara Municipal de Formosa da Serra
Negra:

| — Planejar, coordenar e supervisionar a execucdo das atividades relacionadas a
execucao orcamentaria e financeira;

Il — Cumprir o cronograma de atividades anuais estabelecido pelo Tribunal de Contas
do Estado;

[Il — Orientar e acompanhar a escrituracao e os registros contdbeis, assegurando sua
conformidade com as normas legais e técnicas aplicaveis;

IV — Coordenar, orientar e controlar as atividades referentes ao processo
orcamentario, a contabilidade e a gestéo financeira da Camara Municipal;

V — Analisar a documentacgéo dos processos de empenho e pagamento, verificando
sua conformidade com a legislacao vigente e com os requisitos formais de instrucao;
VI — Emitir notas de empenho relativas as solicitacbes de despesas apresentadas
pelos setores competentes;

VII — Efetuar o registro prévio de empenho das despesas da Camara, nos termos das
normas orcamentarias e financeiras aplicaveis;

VIl — Elaborar os balancetes mensais relativos a execucédo orcamentéria e financeira

da Camara Municipal.
SECAO Il

DAS LICITAGOES E CONTRATOS

Art. 18° - A Comissédo de Licitacdo e Contratos tem como funcdo coordenar os
trabalhos para a realizacdo de procedimentos licitatorios, dispensa ou inexigibilidade,
na compra de materiais, contratacdo de obras e demais servigos, bem como o
acompanhamento da execucao de contratos;

Paragrafo Unico - Fica instituido a funcéo de Agente de Contratacées, designada

por portaria especifica, ao qual compete o exercicio das atribuicbes descritas neste
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artigo.

Art. 19° - O Agente de Contratacéo € o responsavel por tomar decisdes, acompanhar
o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer
outras atividades necessarias ao bom andamento da licitacdo, segundo consta do
art. 8, da Lei n® 14.133/21.

Art. 20° - Cabera ao agente de contratacdo, as seguintes atribuicées, em especial:

| — Tomar decisdbes em prol da boa conducdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou nado, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

Il — Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para
gue o calendario de contratacdo de que trata o inciso Il do caput do art. 11 do
Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado, ainda, o grau
de prioridade da contratacao; e

[l — conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes
acoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitagéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n° 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, ap0s encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e para homologacéo.

8§ 4° A Gestdo de Contrato € o conjunto de atos e procedimentos voltados ao
acompanhamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos, com vistas ao seu

integral cumprimento e atendimento das necessidades da Camara Municipal.

SEGAO IV

DOS SERVICOS GERAIS

Art. 21° O Setor de Servigos Gerais tem a fungao de administrar, orientar, executar
e controlar as atividades relacionadas a manutencéo predial, dos equipamentos,
veiculos e servicos gerais.

Paragrafo Unico — Fica instituido o cargo de Chefe de Secéo de Servicos Gerais,
de natureza comissionada ao qual compete o exercicio das atribuicdes descritas
neste artigo.

8 1° O Chefe de Secéo de Servicos Gerais possui as seguintes atribui¢des:

a) Planejar, organizar e supervisionar as atividades da equipe de servicos gerais,
como limpeza, manutencao predial, portaria e jardinagem;

b) Garantir que os servicos sejam realizados de forma eficiente e atendam aos
padrdes de qualidade da organizacao;

c) Controlar o estoque e a reposicdo de materiais de limpeza e insumos necessarios
para a operacao;

d) Delegar tarefas e acompanhar o desempenho da equipe de servigos gerais.;

e) Inspecionar regularmente as instalacdes fisicas para identificar necessidades de
reparos e manutencao;

f) Coordenar servicos de terceiros, como empresas de manutencado elétrica,

hidraulica ou de equipamentos.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
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Art. 22° — A operacionalizacdo dos 6rgaos da Estrutura Organizacional da Camara
Municipal contidas nesta Resolu¢édo compreendera dos cargos efetivos, em comissao
e fungbes gratificadas, com quantitativo e subsidios constantes no Anexo Unico
desta.

Art. 23° - As despesas decorrentes dos novos cargos criados por esta Resolucéo
correrdo por conta de créditos orcamentarios ja existentes.

Art. 24° - Fica revogada a Resolu¢ao Administrativa n.° 004/2021.

Art. 25° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Formosa da Serra Negra (MA), aos
02 (dois) dias do més de janeiro do ano de 2025.

José de Ribamar da Silva Costa
Presidente
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ANEXO UNICO

. HORAS N° DE

CARGO COMISSIONADO |SIMBOLO SEMANAL | CARGOS VENCIMENTO
Chefe de gabinete CC-1 40 1 R$ 2.400,00
Assessor juridico CC-2 40 1 R$ 3.500,00
Gestor contabil CC-3 40 1 R$ 3.500,00
Tesoureiro CC-4 40 1 R$ 2.400,00
Controlador interno CC-8 40 1 R$ 3.500,00
Assessor — especial  da| g 40 2 R$ 2.400,00
presidéncia
Assessor — de  projetos| oo g 40 1 R$ 1.518,00
especiais
Assessor legislativo* CC-7 40 2 R$ 1.518,00
Chef_e *de secdo de servicos CC-9 40 1 R$ 1.518.00
gerais
*cargos comissionados que tem vencimento balizado no salario minimo, serdo
automaticamente reajustados conforme aumentos definidos pelo governo federal.
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